
雲林縣代用國中年度經費撥款及管制要點 
中華民國 103年 01月 21日府教國字第 1035402361號函訂定  

中華民國 103年 11月 14日府教國二字第 1035439764號函修正  

中華民國 106年 07月 07日府教國一字第 1062423256號函修正  

一、 雲林縣政府（以下簡稱本府）為加強對淵明國中與東南國中於代用

期間之經費撥款及管制，特訂定本要點。 

二、 本府補助代用國中人事費（包括薪資、年終獎金、考績獎金、退休

金、退撫經費、婚喪生育與子女教育補助等）、基本辦公費、水電

及學雜減免補助，由本府依據行政院主計總處每年設算補助之額度

編列。 

三、 代用國中應於每年十月三十一日前將當學年度教師名冊（含薪級）

報本府人事處備查；每年三月三十一日前將當年度職員名冊（含俸

點）報本府教育處備查。若有異動請於異動次月前報府備查。 

四、 年度人事相關費用（包括薪資、年終獎金、考績獎金、退休金、退

撫經費、婚喪生育與子女教育補助等），依代用國中每月檢送之印

領清冊按實際需求數撥付，並以本府補助代用國中人事費法定預算

數為撥付上限。 

五、 代用國中應於每月十五日前，將次月教職員工薪資、上月已發生之

兼代課鐘點費、值日夜費、各項補助費等分別繕造印領清冊（一式

四份），經主辦單位、會計、人事及機關長官簽核後，一份印送本

府教育處請款，三份由學校留存（其中一份作為會計登帳之原始憑

證）。 

六、 代用國中教職員工退休金等相關經費撥付時間與模式比照公立國

中，依學校教職員退休條例施行細則第三十四條及四十一條規定辦

理，自一百零七年一月一日起改為每月一日發放。 

七、 有關教職員退休審查及核撥，代用國中應於每年十月底前統計隔年

退休人員順序（請比照公立學校退休申請原因辦理並控管學校退休



員額）及退休經費額度，提請本府〔教育處學管科主簽並會辦人事

處，簽請縣長核可〕登錄退休名單後，由學校依核可登錄退休名單

報退休事實表至本府，並依下列流程辦理： 

(一) 教師退休之核定由本府人事處主辦審定作業並副知本府教育處

及相關單位。 

(二) 職員退休部份由本府〔教育處學管科主簽（並敘明退休金經費額

度）會本府教育處國教科後〕辦理核定退休人員及退休基數作業，

並副知相關單位。 

(三) 學校據核定函陳報退休人員領款收據暨相關資料，函請本府〔教

育處國教科〕簽撥退休金給學校轉發當事人。 

八、 基本辦公費、水電及學雜減免補助，每年一月、四月、七月及十月

撥付，申請本季經費應檢附上季季報表，且不得支用於原規定以外

之用途，本府得依代用國中季報審核情形調整經費撥付方式。如有

賸餘款項，學校應依本管制要點第十一點辦理繳回。 

九、 優惠存款利息差額補貼，由本府統籌核實逕撥台灣銀行，不撥付至

學校。 

十、 代用國中應於金融機構設立「○○國中接受雲林縣政府補助人事辦

公費專戶」，專戶存管本府撥付之補助款，專款專用並依規定登載

會計帳，於每季結束後十五日內，將上一季補助款收入及支用情形

季報表併附相關資料函送本府（教育處國教科）審核；相關原始憑

證，由代用國中依規定保存留供查核。 

十一、 本府補助代用國中經費應依直轄市及縣（市）附屬單位預算執行

要點相關規定辦理考核業務；有關補助經費執行賸餘款項，代用國

中應於次年一月十五日前照數辦理繳回，如賸餘款項未依規定辦理

繳回，則將於次年度編列之預算中依申請科目逕予扣撥。 

十二、 代用國中如有設施設備改善需求，提報使用計畫送本府審核。 

十三、 本府補助人事辦公費等相關經費收支情形，除審計機關依規定抽

查外，另由本府組成代用國中校務查核小組每年定期查核一次，屆



時代用國中應備妥相關資料受檢，遇有疑問，並應為詳實之答復。 

十四、 代用國中應於每年四月底前將前一年度學校決算書及會計師簽

證財務報告送本府備查。 

十五、 代用國中如未依本要點辦理相關作業，本府得視情況扣減補助款

或凍結縣庫負擔之各項補助款。 

十六、 本要點如有未完備事項，依照本府各級學校預算編製及執行相關

規定辦理。 

 


